   UBND HUYỆN GIA LÂM                                                                                 KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN
TRƯỜNG TH LÊ NGỌC HÂN                                                                       TỪ NGÀY 30/11/2020 ĐẾN NGÀY 4/12/2020.
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	TG hoàn thành
	Người thực hiện
	Giám hiệu trực

	Hai
30/11
	S
	- Chào cờ- Tuyên truyền GD bảo vệ môi trường, ứng phó biến đổi khí hậu. Phát động thi đua chào mừng ngày thành lập QĐND VN 22/12.
	- 7g45

	- TPT, Phương, Hương 
	Đ/c Hiên

	
	C
	- Hoàn thành báo cáo công tác KT nội bộ
	- 14g
	- Ban KTNB
	Đ/c Hiên

	Ba
1/12
	S
	- Tập TD buổi sáng 
- Đ/c Tuyết học TCLLCT-> đ/c Nga dạy 5A
	- 7g 45
- cả ngày

	- HS toàn trường
	Đ/c Hằng

	
	C
	- Tổ chức hội nghị kiểm điểm, đánh giá, xếp loại tập thể, cá nhân năm 2020
	- 17g15

	- Chi bộ
	Đ/c Hằng

	Tư
2/12
	S
	- Dạy 5A-> đ/c Hiệu trưởng, đ/c Nga.
	- cả ngày
	
	

	
	C
	- Đóng gói sản phẩm CNTT dự thi nộp PGD
	-14g00
	- Các cá nhân đạt giải
	Đ/c Hằng

	Năm
3/12
	S
	- Giao nhận công văn tại PGD.
	- Buổi sáng
	- Đ/c Thúy
	-Đ/c Hiên

	
	C
	- Xây dựng chuyên đề  “Bảo vệ môi trường, ứng phó biến đổi khí hậu” 

	17g15
	- đ/c PHT-> 100% CB-GV-NV.
	-Đ/c Hiên

	Sáu
4/12
	S
	[bookmark: _GoBack]Làm việc BT
	
	
	Đ/c Hằng

	
	    C
	Làm việc BT
	
	
	Đ/c Hiên

	Bẩy
5/12
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Chủ nhật
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


     Ghi chú: Ngoài những nội dung  trên, CB – NV làm việc tại trường theo chuyên môn và chức năng nhiệm vụ.
                       - Có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, VP sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy hoặc gửi gmail, website.

